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Instrucciones Generales

e Queda prohibido el uso o consulta de cualquier dispositivo electrénico tales
como moviles, tablets, relojes inteligentes, auriculares, o cualquier otro
dispositivo similar. En caso de portar alguno de estos dispositivos deben estar
apagados y ocultos a la vista. La infraccién de esta norma supondra la expulsidon
inmediata del aspirante y su consideracion de No presentado.

e Encima de la mesa, y en lugar visible durante toda la prueba, sélo debe tener su
documento de identificacion.

e No se permitird tener ningln otro elemento que no sea necesario para la

realizacion de la prueba, salvo uno o dos boligrafos cuyo trazo debera ser de
color negro o azul.

Instrucciones de realizacién del ejercicio.

Una vez acomodados e identificados los aspirantes presentados se procedera a
dar conocimiento de las normas que regiran el ejercicio y sus especificaciones y que
seran las siguientes.

1. Se repartird entre los aspirantes una hoja de respuestas seriada y
troquelada en su parte superior, donde deberan rellenar, seglin se
indique, ler apellido, 2° apellido, nombre y dni. En el apartado de
Convocatoria se debera indicar TRES PLAZAS DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, se fecharda y se firmara. El documento debera
mantenerse completo hasta finalizar el ejercicio, momento en el que
tras indicacién del tribunal, se procedera a separar la parte identificativa
de la parte de respuestas, las cuales seran introducidas en sobres
distintos para mantener el anonimato en la correccién de los ejercicios.

2. La hoja de respuestas deberd rellenarse tal y como indican las
instrucciones en ellas contenidas. Cualquier otra marca, senal o intento
de distincion en la hoja de respuestas sera considerado como examen
nulo y el aspirante serd automaticamente descalificado.

3. Una vez repartida la hoja de examen, esta se mantendra boca abajo
hasta que el Tribunal autorice su lectura.

4. Eltiempo de realizacién de la primera prueba sera de 1 hora y media. Se
indicara claramente el comienzo y el final del ejercicio y se avisara a los
aspirantes cuando resten 10 minutos para finalizarlo.
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La prueba consiste en 80 preguntas tipo test con 4 respuestas
alternativas, donde solo una de ellas serd la correcta, no restando
puntuacién las respuestas incorrectas.

Asi mismo se incluyen 10 respuestas de reserva, que deberan
igualmente ser contestadas por los aspirantes y cuyo uso esta previsto
para el caso de que alguna de las 80 preguntas iniciales tuviera que ser
anulada por el Tribunal. El orden de uso de las mismas serd el
establecido en su numeracion.

Una vez comenzado el examen se dardn 10 minutos para que los
aspirantes que asi lo deseen, puedan abandonar el mismo, no sin antes
entregar en cada sobre por separado, parte identificativa y hoja de
respuestas. Una vez pasado 10 minutos, nadie podra abandonar la sala
sin autorizacion del Tribunal.

Los aspirantes que finalicen el ejercicio deberan levantar la mano y
esperar que un miembro del Tribunal le de las indicaciones a seguir.

Los aspirantes no podran llevarse la hoja de examen hasta que finalice la
prueba. Aquellos aspirantes que deseen copia del mismo, podran
solicitarla al Tribunal al final del ejercicio.

El segundo ejercicio consistirdA en la resolucion de dos supuestos
practicos obligatorios con resolucién a través del sistema tipo test. Cada
supuesto practico consta de 10 preguntas tipo test con 4 respuestas
alternativas, donde solo una de ellas serd la correcta, no restando
puntuacién las respuestas incorrectas. Se aprueba cada supuesto con 5
preguntas correctas. El tiempo de realizacion para el supuesto sera de
dos horas.

Todos los ejercicios seran calificados hasta un maximo de 10 puntos,
siendo eliminados aquellos aspirantes que no alcancen un minimo de 5
puntos en cada uno de ellos. En el primer ejercicio, los aspirantes que
no contesten correctamente cincuenta preguntas se les calificard como
“no superado” y a los aspirantes, que superen el ejercicio, se les
puntuard los cinco puntos restantes proporcionalmente desde Ia
respuesta correcta 51 a la 80. Cincuenta preguntas correctas
corresponden a una puntuacién de 5. Las 30 preguntas siguientes se
corresponden con otro 5, valiendo cada pregunta restante 5/30. Las
respuestas incorrectas no restan.

El segundo ejercicio, la puntuacién total sera la media de la puntuacién
obtenida en cada supuesto practico, debiendo alcanzarse en cada uno
de ellos, un minimo de 5 puntos. De no superarse uno de los dos
supuestos, se entendera que este segundo ejercicio no se ha superado.
Una vez finalizado el primer ejercicio, transcurridos una hora y media, se
retira el cuestionario de éste y se entregara el segundo ejercicio, no
pudiendo abandonar el lugar de realizacién del examen en ningln
momento.
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