AYUNTAMIENTO DE CONIL DE LA FRONTERA (CADIZ)

BASES DE EJECUCION

La gestién, desarrollo y ejecucion del Presupuesto General, se verificara con arreglo a lo
dispuesto por el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por
R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril, Ley Organica
2/2012 de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, su normativa de desarrollo y
por las presentes Bases, cuya vigencia serda la misma que la del Presupuesto. En caso de
prorroga del Presupuesto, estas Bases regiran asimismo durante el periodo que dure la prérroga.

Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto General.

Tanto el Presupuesto como las presentes Bases, estaran supeditados a los planes
economico-financiero que apruebe el Ayuntamiento en cumplimiento de la Ley Orgéanica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera. Las medidas
de caracter general del indicado Plan, servirdn de base a la aplicacion del Presupuesto y de estas
Bases de Ejecucion y a la interpretacion de éstas, en su caso.

BASES DE EJECUCION PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.016

Las presentes Bases seran de aplicacion con cardcter general a la ejecucién del
Presupuesto Municipal, Presupuesto del Patronato Municipal de Turismo y del Patronato
Municipal de Radio.

BASE 1.- SITUACION DE LOS CREDITOS

Los créditos consignados en el presupuesto de gastos, asi como los procedentes de las
modificaciones presupuestarias, podrdn encontrarse, con cardcter general, en cualquiera de las
tres situaciones:

a) Disponibles, situacioén en la que estaran, en principio, todos los créditos para gastos.

b) Retenidos pendientes de utilizacién, situacién a la que pasaran los créditos
disponibles como consecuencia de la expedicién por la Intervencién de certificacion
sobre existencia de saldo suficiente y reserva de un crédito en cuantia determinada para
la autorizacién de un gasto o de una transferencia de crédito.

¢) No disponibles, situacién que se deriva del acto mediante el cual se bloquea la
totalidad o parte del saldo de crédito asignado a una partida presupuestaria,
declarandolo como no susceptible de utilizacion.

La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible,
corresponderd al Pleno de la Corporacidn.

BASE 2.- NIVELES DE PARTIDA PRESUPUESTARIA Y DE VINCULACION
JURIDICA DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL Y DE LOS
PATRONATOS MUNICIPALES DE TURISMO Y RADIO.

1. Los créditos autorizados tienen el caracter limitativo y vinculante, por lo que no
podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior a aquéllos, siendo nulos de pleno
derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma,
sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.
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2. La clasificacion por Programas de gastos se codifica en Area de Gasto (1° digito),
Politica de Gasto (1° y 2° digitos), Grupo de Programas (1°, 2° y 3° digitos), Programa (1°, 2°, 3°
y 4° digitos) y Subprograma (1°, 2°, 3°, 4° y 5° digitos)

La clasificacion Econdémica de gastos se codifica en Capitulo (1° digito), Articulo (1%
2° digitos), Concepto (1°, 2° y 3° digitos), Subconcepto (1°, 2°, 3°, 4° y 5° digitos) y Partidas (1°,
2°, 3¢, 4°, 5° 6° y 7° digitos).

El control contable se realizard sobre la aplicacién presupuestaria, cuya expresion
cifrada constituye el crédito presupuestario, entendiendo por tal como minimo la conjuncién de
las clasificaciones por programa a nivel de grupo de programa y econémica a nivel de
concepto.

3. Conforme a lo establecido en los articulos 28 y 29 del R.D. 500/90 de 20 de abril, se
establecen los siguientes niveles de vinculacién juridica de los créditos del estado de gastos del
Ayuntamiento:

- Se aplicard con caracter general el CAPITULO (1 ° digito) en cuanto a la
clasificacion econdmica de los créditos para gastos que integran los capitulos 1,
IL 1L, IV y IX.

En los restantes créditos figurados en el Presupuesto, el nivel de vinculacién se
establece en el CONCEPTO.

- Por lo que se refiere a la CLASIFICACION POR PROGRAMAS se establece la
vinculacién a nivel de AREA DE GASTO (1° digito).

- Respecto a los gastos del capitulo VI y VII (Inversiones y transferencias de
capital), las transferencias de financiacion a los Patronatos Municiaples y las
subvenciones nominativas su vinculacion juridica se establece en la aplicacion
presupuestaria, en su maxima desagregacion.

4. -En los casos en que existiendo dotacion presupuestaria para un grupo de programa y
concepto, dentro del nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a otros
conceptos cuyas cuentas no figuren abiertas en la Contabilidad de Gastos por no contar con
dotacion presupuestaria no sera precisa la previa operacién de modificacion de crédito, pero el
primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (RC, A, AD, o ADO)
habra de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar bien visible que indique:
"Primera operacion imputada al concepto". En todo caso, habra de respetarse la estructura
economica vigente, aprobada por Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, y sus
modificaciones posteriores y la establecida en estas Bases.

5.- Conforme al articulo 4 de la Orden EHA/3565 de 3 de diciembre de 2008, este
Ayuntamiento desarrolla los grupos de programas de gasto mediante los siguientes programas y,
en su caso, subprogramas atipicos, para un mejor analisis de los gastos:

153M MANTENIMIENTO URBANO

172P SERVICIOS PLAYAS

231AE PROGRAMA AYUDAS ECONOMICAS FAMILIARES (SUBVENCIONADAS)
312AT SERVICIOS ATENCION INFANTIL TEMPRANA.

231LD SERVICIOS AYUDA A DOIMICILIO LEY DEPENDENCIA.

2318C SERVICIOS SOC. COMPLEM. LEY DEPENDENCIA.
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23188 PLAN CONCERTADO DE SERVICIOS SOCIALES COMUNITARIOS.
231TF PROGRAMA TRATAMIENTO FAMILIAR.

231J) JUVENTUD.

3370 PARQUES OCIO

491G PROGRAMA GUADALINFO.

920C SERVICIOS INFORMATICOS.

9232 PROCESOS ELECTORALES.

El desarrollo de nuevos programas o subprogramas de gasto se acordara por Decreto de
la Alcaldia previo informe de la Intervencion.

6.-En caso de prorroga del Presupuesto los gastos ejecutados en programas y
subprogramas de gasto que figurando en el Presupuesto Prorrogado de un gjercicio y resulten
modificados por el Presupuesto definitivo se aplicaran por la Intervencion Municipal a los
programas definitivos.

7.- En el caso de que se requiera la creaciéon de una aplicacién presupuestaria sin
consignacién de crédito a los meros efectos de poder anotar en contabilidad una factura para
incluirla en la cuenta 413, la Intervencion Municipal podra abrirla automaticamente en el
programa informético de contabilidad. Para la creacion de estas aplicaciones presupuestarias no
se requerira la existencia de crédito a nivel de vinculacién, y serdn vinculantes con el nivel de
desagregacion con el que figuren en el Presupuesto. La Intervencién Municipal dara cuenta a la
Alcaldia de los cambios efectuados.

BASE 3.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

Cuando haya de realizarse un gasto especifico y determinado que no pueda demorarse
hasta el ejercicio siguiente, y para el que no exista crédito o sea insuficiente el previsto y no
ampliable el consignado, se incoaré un expediente de concesién de crédito extraordinario, en el
primer caso, o de suplemento de crédito en el segundo, financiandose indistintamente por
alguno o algunos de los recursos previstos en el apartado 1 del articulo 36 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, y en su caso, por los procedentes de operaciones de crédito en los
supuestos y condiciones que se sefialan en los apartados 2 y 3 del mismo articulo.

Los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito,
contendran la documentacion que se indica y se les daré el tramite previsto en los articulos 37
y 38 del citado Real Decreto.

Cuando por razén de calamidad publica, u otros de andloga naturaleza y excepcional
interés general,el Pleno de la Corporacién apruebe la concesién de crédito extraordinario o
suplemento de crédito, estos seran inmediatamente ejecutivos desde su aprobacién inicial,sin
perjuicio de los tramites posteriores de publicidad, reclamaciones y publicacion. Las
reclamaciones se sustanciaran en los ocho dias siguientes a su presentacién, entendiéndose
denegadas si no se notifica la resolucion favorable al interesado dentro de dicho plazo.

BASE 4.- REGULACION DE LAS TRANSFERENCIAS DE CREDITO

Los expedientes de transferencias de crédito, con las limitaciones que establecen los
articulos 179 y 180 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y 41 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por
el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la citada Ley, previo informe de la
Intervencién, se someteran a la aprobacion:
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a) Del Pleno de la Corporacién, cuando se trate de transferencias de créditos entre
distintos grupos de funcién (excluidas las referidas a créditos para gastos de personal).
Aplicindose las normas sobre aprobacion plenaria, informacién, reclamacion,
publicidad y recursos jurisdiccionales establecidas para la aprobacién del Presupuesto.

b) De la Presidencia de la Entidad, las transferencias en el ambito de una misma érea de
gasto o para gastos de personal, en este caso siempre entre créditos del capitulo I

BASE 5.- TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE AMPLIACION, DE
GENERACION DE CREDITOS, DE INCORPORACION DE REMANENTES DE
CREDITO Y DEPURACION DE RESULTAS

1. Conforme al articulo 39 del Real Decreto 500/1990 la tramitacion de los expedientes
de ampliacién de crédito en alguna de las partidas ampliables que se relacionan taxativamente
en esta Base, a cuya financiacion se afectan expresamente los recursos determinados, se
someteran a la aprobacién de la Presidencia de la Entidad, previo informe de la Intervencion.

Tienen caracter ampliable las siguientes partidas del presupuesto de gastos con relacion
al mayor reconocimiento de derechos en las partidas del presupuesto de ingresos que se detalla:

CONCEPTO DE PTO. DE INGRESO APLICACION PTO. GASTO AMPLIABLE
391.20 MULTAS INFRACCION | 133.22708 ORD. TRAFICO Y ESTACIONAMIENTO.
ORDENANZA DE CIRCULACION SERVICIOS DE RECAUDACION

392.10 RECARGO EJECUTIVO
392.11 RECARGO DE APREMIO
393 INTERESES DE DEMORA *

392.10 RECARGO EJECUTIVO 934.22708 GESTION DE TESORERIA. SERVICIOS
392.11 RECARGOS DE APREMIO RECAUDACION

393 INTERESES DE DEMORA **

39100 MULTAS INFRACCIONES | 151.689 REINVERSION MULTAS URBANISTICAS

URBANISTICAS ***

* Para el cumplimiento de las indemnizaciones derivadas del Convenio con la Excma.
Diputacién Provincial (BOP n° 245 de 26.12.2013) para la tramitacién de expedientes
sancionadores por infracciones de la normativa de trafico vial urbano, la aplicacion
presupuestaria 133. 22708 resultara ampliable por importe equivalente al 20 % de los ingresos
en voluntaria derivados de este convenio por sanciones de trafico en el concepto 391.20 del
presupuesto de ingresos. Igualmente la aplicacion presupuestaria 133. 22708 resultard ampliable
por importe equivalente al 75 % de los ingresos por recargo ejecutivo y apremio de los
conceptos 392.10 y 392.11, asi como por una cantidad equivalente al 50 % de los interesen de
demora en el concepto 393, en todo caso derivados del convenio de recaudacion de sanciones de
trafico.

**Para el cumplimiento de las indemnizaciones derivadas del Convenio con la Excma.
Diputacién Provincial (BOP n® 245 de 26.12.2013) para la gestion recaudatoria de los tributos
locales y restantes ingresos de derecho publico, la aplicacién presupuestaria 934.22708 resultara
ampliable por importe equivalente al 75 % del importe de los derechos que se reconozcan por
recargos de ejecutiva y apremio en los conceptos 392.10 y 392.11, asi como por una cantidad
equivalente al 50 % de los interesen de demora que se reconozcan en el concepto 393, en todo
caso derivados del citado convenio de recaudacion.

*** La Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenacién Urbanistica de Andalucia, en su
articulo 197.2 establece que los importes en concepto de sanciones se integraran en el
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patrimonio puiblico de suelo, destinandose especialmente a actuaciones, previstas en el
planeamiento, en equipamientos y espacios libres dentro de la ciudad consolidada. En orden a la
afeccion legal se establece una aplicacion presupuestaria genérica ampliable y cuya ejecucion se
condicionaria a la autorizacién plenaria, previo informe de la Intervencién, mediante el
oportuno expediente de crédito extraordinario para los proyectos especificos de gasto.

2.- Con respecto a los expedientes de generacion de créditos por ingresos de naturaleza
no tributaria previstos en los articulos 181 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se acreditardn los recursos que
financian los gastos en la forma prevista en el articulo 44, previo informe de la Intervencion, y
se someteran a la aprobacion de la Presidencia de la Entidad.

Cuando se trate de compromisos de aportacion no firmes o sometidos a convenio anual
y se incluyan en el presupuesto como créditos iniciales, implicara automaticamente con la
aprobacién del mismo la declaracién de sus créditos como no disponibles, sin perjuicio que el
compromiso firme los valide como creditos disponibles. Para el caso de que el compromiso
firme de ingreso fuese inferior o superior al inicialmente previsto se deberd tramitar la
modificacion en los creditos de gasto.

En el Presupuesto Municipal se establecen como créditos iniciales los gastos
correspondientes a programas de servicios sociales que estdn financiados por la Junta de
Andalucia, con la siguiente afectacion con las previsiones de ingresos.

CONCEPTO INGRESOS PROGRAMA DE GASTOS

450.02 PROGRAMA SERVICIOS SOCIALES | 231SS PLAN CONCERTADO SERVICIOS

COMUNITARIOS SOCIALES (DESGLOSE ECONOMICAS)

450.03 PROG. TRATAMIENTO A FAMILIAS | 231TF PROG.TRATAMIENTO FAMILIAR

CON MENORES (DESGLOSE ECONOMICAS)

450.04 SERV.COMPLEM.SERVICIOS | 2318C PROG. SERVICIOS SOCIALES

SOCIALES LEY DEPENDENCIA COMPLEMENTARIOS LEY DEPENDENCIA
(DESGLOSE ECONOMICAS)

450.05 CONVENIO DE AYUDAS | 231AE.48000 SUBVENCIONES (AEF) ACCION

ECONOMICAS FAMILIARES Y BIENESTRA SOCIAL

450.06 CONV. SERVICIO AYUDA A |231LD.227 PROGRAMA SERVICIOS LEY

DOMICILIO LEY DEPENDENCIA DEPENDENCIA

450.08 CONV.SERVICIO ATENCION | 331AT.22799 SERVICIOS ATENCION

INFANTIL TEMPRANA INFANTIL TEMPRANA

Cuando en la tramitacién de un expediente de generacion de credito para un gasto
determinado se requiera ademas aportaciones municipales se podran acumular en el mismo
expediente las transferencias desde otras aplicaciones presupuestarias con diferente vinculacion
juridica con las limitaciones previstas en el articulo 180 de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

3. Los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito, en los que se
especificardn por cada uno de los que se incorpore la situacion en que se encuentra conforme a
los articulos 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, y 47 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el
que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la citada Ley, se someteran de la misma
forma a la aprobacion de la Presidencia de la Entidad una vez informados por la Intervencién.

Se podran incorporar los remanentes de crédito del afio precedente antes de que esté
aprobada la Liquidacion del ejercicio anterior, cuando se financien con compromisos firmes de
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aportacion, y en el caso de remanentes de crédito con financiacion afectada hasta el limite de la
desviacion de financiacion positiva que se certifique debidamente por la Intervencion.

4. Los expedientes de modificaciéon del saldo de obligaciones reconocidas y pagos
ordenados en ejercicios anteriores, asi como modificacion del saldo de dereches pendientes de
cobro se realizaran por el siguiente procedimiento:

- Providencia del Presidente de la Corporacién.

- Informe de la Intervencidn.

- Informacién publica por plazo de 15 dias habiles mediante insercion de edictos en el
Tablén Municipal y Boletin Oficial de la Provincia, esta publicacion surtira efectos de
notificacion cuando sean mas de 2 interesados por el expediente.

- Aprobaci6n del Presidente de la Corporacién y comunicacion inmediata al Pleno en la
primera sesién que celebre.

BASE 6.- DOCUMENTACION DE LOS EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE
CREDITOS

Los expedientes de modificacion de crédito incluiran en cualquier caso, y sin perjuicio
de la documentacién especifica que para cada tipo de modificacion establezca la normativa
vigente, la siguiente:

a) Propuesta de modificacion: conteniendo la expresion concreta y resumida de la clase
de modificacion a que se refiere el expediente, con indicacion de la clasificacién funcional y
econdmica y, en su caso, organica, del presupuesto que afecta, asi como el importe y causas
que lo motivan.

b) Memoria: documento basico del expediente en el que se justificara la necesidad de la
modificacion propuesta, conteniendo los siguientes extremos:

- Mencion de normas legales, acuerdos y disposiciones en que se basa.

- Estudio econdmico que cuantifique separadamente los créditos necesarios para todas y
cada una de las aplicaciones presupuestarias que afecten la modificacion.

- Causas que determinan la insuficiencia del crédito en las rubricas a incrementar y
recursos previstos para su financiacion.

- Incidencia que la modificacion propuesta pueda tener, en su caso, en los presupuestos
de ejercicios futuros.

c) Informe de la Intervencion y, en su caso, dictdmenes facultativos que se estimen
oportunos para la adecuada evaluacion de los aspectos técnicos o juridicos que incidan en el
expediente.

d) Todas las modificaciones presupuestarias cuya competencia sea del Presidente de la
Ccorporacién se seran aprobadas por Resolucion motivada del mismo y seran inmediatamente
ejecutivas sin necesidad de publicacion alguna, sin perjuicio de dar cuenta al Pleno en la 1*
sesion ordinaria que se celebre.

BASE 7.- FASES DEL PROCESO DE GASTOS
1.- La ejecucién de los créditos consignados en el presupuesto de gastos se efectuara

tramitando las fases previstas en los articulos 184 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y 52 del Real Decreto
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500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la citacla
Ley, con el contenido y alcance siguientes:

a) Autorizacidn del gasto (fase A) es el acto mediante el cual se acuerda la realizacidn
de un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o
parte de un crédito presupuestario.

La autorizacién constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, si bien no
implica relaciones con terceros externos a la Entidad local.

b) Disposicién o compromiso de gasto (fase D) es el acto mediante el cual se acuerda,
tras el cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado. La disposicion o
compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la Entidad local
a la realizacion de un gasto concreto, determinado tanto en su cuantia como en las condiciones
de ejecucion.

¢) Reconocimiento y liquidacién de la obligacién (fase O) es el acto mediante el cual se
declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y
comprometido.

d) Ordenacion del pago (fase P) es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en
base a una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la
Tesoreria Municipal.

2.- Un mismo acto administrativo podra abarcar, y contablemente  gestionar
acumuladamente, las fases:

- Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la obligacion (ADO), en los gastos
siguientes:

Los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacién o aquello en
que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata y siempre que no estén sujetos al
proceso de contratacion, entre otros:

- Anticipos de pagas al Personal.

- Gastos de Seguridad Social y otros de accion social.

- Asistencia a tribunales y dietas.

- Subvenciones directas que figuran nominativamente en el Presupuesto.

- Primas de seguros.

- Anuncios y publicaciones en boletines oficiales o periddicos.

- Gastos presupuestarios consecuencia de fondos librados a justificar.

- Gastos de tracto sucesivo tales como suministros de agua, teléfono,
energia eléctrica y otros cuyos importes se concreta en la facturacion
periddica.

- Gastos que tengan el caracter de contratos menores.

- Gastos financieros (intereses y amortizacion) que debido a sus
caracteristicas, no puede reconocerse su importe previamente al
reconocimiento de la obligacién.

3.- Las propuestas de contratacion de obras o suministros cuyas aplicaciones
presupuestarias correspondan al capitulo 2 del estado de gastos cuyo su importe supere
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los 3.000 euros deberan acompaiiarse de un informe técnico que acredite que dicho
gasto reune alguna de las siguientes caracteristicas:

- Ser bienes fungibles.

- Tener una duracion previsiblemente inferior al ejercicio presupuestario.
- No ser susceptibles de inclusién en inventario.

- Ser gastos que previsiblemente sean reiterativos.

BASE 8.- COMPETENCIAS EN LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

1. Dentro de los créditos autorizados en el presupuesto, corresponde la autorizacién y
disposicién de gastos al Presidente o al Pleno de la Entidad, de acuerdo con la atribucién de
competencias que establezca la normativa vigente, sin perjuicio de la capacidad de proposicién
de los Concejales.

Por Decreto de la Alcaldia N° 2202 de 17 de junio /2015, hasta su modificaciéon o
perdida de vigencia, se delega en la Junta de Gobierno las siguientes atribuciones, sin perjuicio
de la posibilidad de avocacién que mantiene esta Alcaldia para si en cualquier momento las

A) Contratacion:

— Competencias como o6rgano de contratacién respecto de los contratos de obras, de
suministro, de servicios, de gestion de servicios publicos, los contratos administrativos
especiales, y los contratos privados cuando su importe supere el 1 por 100 de los recursos
ordinarios del presupuesto y no rebase el 10 por 100 de los mismos ni, en cualquier caso,
la cuantia de seis millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su
duracion no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas sus
anualidades supere y no rebase ni el porcentaje indicado, referido a los recursos
ordinarios del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

— Aprobacién de los proyectos de obras y servicios previstos en el presupuesto cuando su
contratacion o concesion haya sido delegada en Junta de Gobierno Local.

— Aprobacién o ratificacion de convenios que conlleven contrataciones cuya competencia
haya sido delegada en Junta de Gobierno Local.

B) Patrimonio:

— Concesiones sobre bienes del Ayuntamiento cuando su cuando su valor supere el 1
por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto y no rebase el 10 por 100 de los
mismos.

— Licencias o autorizaciones sobre bienes de titularidad municipal o cedidos al
Ayuntamiento cuando su duracién sea superior a cuatro afios.

— Adquisicién de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislacién patrimonial cuando
su valor supere el 1 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto y no rebase el 10
por 100 de los mismos ni el importe de tres millones de euros, asi como la enajenacion
del patrimonio, cuando su valor supere y no rebase el porcentaje ni cuantia indicados.

— Resolucion de expedientes de reclamacién de responsabilidad patrimonial municipal
que no sean de competencia plenaria.

C) Recursos Humanos:

— Aprobacién de la oferta de empleo publico y sus modificaciones, de acuerdo con el
Presupuesto y la Plantilla aprobados por el Pleno.
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— Aprobacién de toda clase de Convenios de Colaboracion en materia de formacion y
empleo, salvo que corresponda al Pleno.

2. El reconocimiento y liquidacién de obligaciones derivadas de los compromisos de
gastos correspondera al Presidente de la Entidad.

No obstante, se exigira previamente al reconocimiento de la obligacion que el
responsable designado para cada gasto 6, en su defecto, el Concejal Delegado, haya expresado
por escrito la conformidad con la realizacion del gasto.

Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en
que se fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y
expresaran, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las
aplicaciones detalladas en uno y otro documento.

Las facturas deberan contener los datos o requisitos establecidos en los articulos 6 y 7
del por Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion aprobado.

De conformidad con la previsién establecida en el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27
de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacién del registro contable de facturas en
el Sector Publico, se excluye de la obligacion de facturaciéon electrénica a las facturas cuyo
importe sea hasta 5.000 euros.

El reconocimiento extrajudicial de créditos correspondera al Pleno de la Corporacion.
No obstante, cuando en el expediente tramitado al efecto se acredite la existencia de crédito
disponible en las partidas presupuestarias de aplicacion, dentro de su nivel de vinculacién, para
hacer frente a las obligaciones derivadas de tal reconocimiento extrajudicial, se delega en la
Presidencia el acto de aprobacién del mismo, todo ello de conformidad con lo establecido en el
articulo 60 en relacién con el 26.2.¢) del real Decreto 500/1999, de 20 de abril, dando cuenta al
Pleno de la Corporacion.

3. La ordenacién de pagos se gjercera por el Presidente.

4. En los Organismos Auténomos las competencias de ejecucion del Presupuesto
corresponderan a los 6rganos de los mismos a los que lo Estatutos atribuyan dichas
competencias.

BASE 9 NORMAS DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
1. GASTOS DE PERSONAL.

Las retribuciones del personal de todas clases al servicio de la entidad (altos cargos,
eventual de gabinetes, funcionarios, laborales y otros) se formalizaran en documentos AD con
aplicacion a la denominacién de las partidas de gastos correspondientes, por el importe que
realmente devengaran durante el ejercicio, desde 1° de enero o fecha posterior (si el comienzo
de la prestacién de servicios no coincide con el principio del afio) y el final de éste (u otra
anterior) si asi estuviera establecido.

Los devengos y consiguientes liquidaciones periddicas de retribuciones motivaran la
expedicion de documentos O por el importe bruto de las néminas, y documentos P por la
ordenacién del pago de las mismas.
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Los gastos por prevision y otras prestaciones sociales a cargo de la Corporaciéon por
personal activo y pasivo, motivaran en el momento de su devengo la expedicion de un
documento AD, en el de su liquidacién un O y en el de su pago un P.

2. GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS.
2.1. Arrendamiento de bienes.

Por el importe del alquiler a satisfacer en el ejercicio, se expediran documentos AD,
cuando se formalice el contrato, o en su caso, en 1° de enero, si el arrendamiento se convino
con anterioridad a esta fecha, acompafidndose copia del contrato.

En cada uno de los periodos en que se haya podido hacer efectivo el precio del alquiler
se reconoceran y liquidaran la obligacién en documento O y se ordenara el pago en documento
P.

2.2. Contratos de obras.

Aprobado el proyecto técnico correspondiente, con inclusion del pliego de condiciones
particulares, apertura del procedimiento de adjudicacion y aprobacion del gasto, se expedira
documento A.

Adjudicada la obra por el procedimiento de selecciéon que legalmente corresponda, se
expedira documento D.

La aprobacion de certificaciones de obra a cuenta y la liquidacion final motivaran los
correspondientes documentos O y, posteriormente, documento P, para los respectivos pagos.

2.3. Obras ejecutadas por administracion.

El documento A se formalizara con el acuerdo del érgano competente en el que se
apruebe el proyecto y su ejecucién directamente con medios propios. El importe lo serd por el
de la ejecucién material contenida en el presupuesto del proyecto técnico, deducido el
porcentaje de beneficio industrial y sumando a la diferenciael 1. V. A.

La cumplimentacion de la fase D exigira que en el proyecto de la obra se separe el
gasto correspondiente a la mano de obra y a los materiales.

Por el importe de la mano de obra se expedird documento D, mientras que, por los
materiales, el compromiso de gasto se concretara en el acto de adjudicacion, que se tramitara
siguiendo las mismas formalidades descritas para la contratacion de obras con terceros.

El reconocimiento y liquidacidon de obligaciones, fase O, se produce con el acuerdo
aprobatorio de la certificacion de unidades de obra, ejecutadas a precios de proyecto, a la que
se adjudicara certificacion igualmente expedida por el Técnico-Director de las obras de los
materiales suministrados durante el periodo que se certifica y de la mano de obra.

Una vez reconocidas y liquidadas las respectivas obligaciones, se procedera a la
ordenacion del pago en documento P.

2.4. Contratos de suministros y servicios.
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El procedimiento es idéntico al de la contratacion de obras, con las siguientes
peculiaridades:

La autorizacién, fase A, se produce simultineamente a la aprobacion del pliego de
condiciones para el suministro o servicio.

La disposicion o compromiso de gasto, fase D, tiene lugar con la adjudicacion del
servicio de suministro.

El reconocimiento o liquidacién de la obligacién, fase O, se formaliza en el documento
contable correspondiente con la certificacion o los actos de recepcion total o parcial de los
bienes o servicios prestados.

La ordenaci6n del pago, fase P, procedera después de la liquidacion de la obligacion.
BASE 10 DEVENGO DE RETRIBUCIONES

1. Las retribuciones basicas y complementarias que se devenguen con caracter fijo y
periodicidad mensual, se haran efectivas por mensualidades completas y con referencia a la
situacién y derecho del funcionario el primer dia habil del mes a que correspondan, salvo en los
siguientes casos, en que se liquidaran por dias:

a) En el mes de toma de posesion del primer destino, en el de reingreso al servicio
activo y en el de incorporaciéon por conclusion de licencias sin derecho a retribucion.

b) En el mes de iniciacion de licencias sin derecho a retribucién.

c) En el mes en que se cese en el servicio activo, salvo que sea por motivos de
fallecimiento, jubilacion o retiro.

2. Las pagas extraordinarias de los funcionarios se devengaran el dia uno de los meses
de junio y diciembre y con referencia a la situacion y derecho del funcionario en dichas fechas,
salvo en los siguientes casos:

a) Cuando el tiempo de servicios prestados hasta el dia en que se devengue la paga
extraordinaria no comprenda la totalidad de los seis meses inmediatos anteriores a los meses de
junio o diciembre, el importe de la paga extraordinaria se reducird proporcionalmente,
computando cada mes natural completo y dia por un sexto y un ciento ochentavo,
respectivamente, del importe de la paga extraordinaria que en la fecha de su devengo hubiera
correspondido por un periodo de seis meses, teniendo en cuenta que, si la suma de los dias de
los meses incompletos fuera treinta o superior, cada fraccion de treinta se considerara como un
mes completo.

b) Los funcionarios en servicio activo con licencia sin derecho a retribucion,
devengaran pagas extraordinarias en las fechas indicadas, pero su cuantia experimentara la
correspondiente reduccioén proporcional.

¢) En el caso de cese en el servicio activo, la Gltima paga extraordinaria se devengara el
dia del cese y con referencia a la situacion y derechos del funcionario en dicha fecha, pero en
cuantia proporcional al tiempo de servicios efectivamente prestados, salvo que el cese sea por
jubilacién, fallecimiento o retiro de los funcionarios a que se refiere el apartado ¢) del nimero
anterior, en cuyo caso los dias del mes en que se produce dicho cese se computaran como un
mes completo.
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d) Si el cese en el servicio activo se produce durante el mes de diciembre, la liquidacidn
de la parte proporcional de la paga extraordinaria correspondiente a los dias transcurridos de
dicho mes se realizard de acuerdo con las cuantias de las retribuciones basicas vigentes en el
mismo.

3. Los derechos de los funcionarios por razén de aumentos graduales se devengaran a
contar de la fecha que reglamentariamente proceda.

La Presidencia resolvera de oficio sobre el derecho del funcionario a percibir el trienio,
teniendo efectos economicos desde el primer dia del mes siguiente a su devengo.

BASE 11 INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

Las indemnizaciones por razén del servicio que se devenguen por los funcionarios
publicos quedaran sujetas a la regulacion del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio, de aplicacion al personal de las Corporaciones locales,
conforme al articulo 2, apartado 1, epigrafe e), del mismo, liquidindose en las cuantias
correspondientes, segin la normativa estatal vigente en cada momento.

Asimismo, también serad de aplicacidn al personal laboral de conformidad con el articulo
64 del Convenio Colectivo vigente.

Con caracter excepcional y debidamente justificado, previo informe de la intervencion,
se podran autorizar por la Alcaldia que las indemnizaciones por gastos de locomocion,
alojamiento y manutencién para los empleados municipales sean los realmente gastados y
justificados con factura.

BASE 12 ANTICIPOS DE PAGO AL PERSONAL

Los anticipos de retribuciones al personal se acomodaran a la legislacién vigente,
siendo competente la Presidencia para su concesién, conforme a las disponibilidades
presupuestarias y financieras.

BASE 13.- DIETAS Y GASTOS DE VIAJE A MIEMBROS DE LA CORPORACION

Para los gastos de locomocidn, alojamiento y manutenciéon en desplazamientos que
realicen los miembros de la Corporacién seran de aplicacion las normas del Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, de aplicacién al
personal de las Corporaciones.

BASE 14.- RETRIBUCIONES Y ASIGNACIONES A MIEMBROS Y GRUPOS
MUNICIPALES DE LA CORPORACION

1.-De conformidad con lo dispuesto en los articulos 75 de la Ley reguladora de las
Bases de Régimen Local y 13 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre,
corresponde al Pleno establecer los cargos de la Corporaciéon que se desempefiaran en régimen
de dedicacion exclusiva o parcial, asi como las cuantias que corresponden a cada uno de ellos en
atencion a su grado de responsabilidad.
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Las retribuciones por dedicacion exclusiva o parcial serdn incompatibles con la de
cualquier otra retribucién con cargo a los Presupuestos de las Administraciones Pablicas y de
los entes, organismos y empresas de ellos dependientes.

2.- Los grupos politicos en que se constituyan los miembros de la Corporacidn
percibiran las siguientes asignaciones:

- 600 € mensuales para cada grupo politico.
- Los grupos politicos, por cada uno de sus miembros, percibiran mensualmente 150 €

Estas asignaciones, salvo que el Pleno acuerde su modificacion, estaran en vigor hasta
el cese de la Corporacion por convocatoria de elecciones.

Estas asignaciones no podran destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la Corporacidn o a la adquisicién de bienes que puedan constituir
activos fijos de caracter patrimonial.

Los Grupos Politicos deberan llevar una contabilidad especifica de estas asignaciones,
que pondran a disposicién del Pleno de la Corporacion siempre que este lo pida.

BASE 15.- CONTRATACIONES DE PERSONAL

Para una adecuada imputacién presupuestaria de los gastos derivados de contratacion de
personal con cargo a economias de vacantes, con objeto de dar cumplimiento en todos los casos
a la Estructura aprobada por Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, para los presupuestos
de las entidades locales, y a la vez simplificar los procedimientos de asignacion de créditos para
dichos contratos, se llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

1. Nombramientos interinos en vacantes de funcionarios: Los informes de existencia de
crédito se expediran y la imputacion contable de las ndominas se haran en la misma aplicacidn
presupuestaria en la que estd dotada la vacante.

2. Contrataciones de personal laboral o eventual con cargo a créditos disponibles en
vacantes de funcionarios o de laborales fijos: Dado que estas contrataciones siempre han de
imputarse al concepto 131 de la Estructura econémica de gastos, se procedera a aperturar este
concepto con el codigo por programas del Servicio correspondiente, con cargo al crédito
disponible del nivel de vinculacion juridica al que pertenezca la aplicacion presupuestaria en la
que se encuentra dotada la vacante.

Los informes de existencia de crédito y las imputaciones contables de las nominas se
haran en la nueva aplicacion creada.

3. Nombramiento de personal interino o contratacién laboral temporal con cargo a
vacantes dotadas en aplicaciones presupuestarias de un nivel de vinculacion juridica distinto al
del puesto que se propone: En estos supuestos, tanto si se trata de vacantes de funcionarios
como de laborales, debera tramitarse previamente a los pasos anteriores una transferencia de
crédito con arreglo a la normativa de estas modificaciones.

BASE 16.- CONTRATACION DE OPERACIONES DE CREDITOS CON ENTIDADES
FINANCIERAS
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La concertaciéon o modificacidon de cualesquiera operaciones de crédito debera acordarse
previo informe de la Intervencidn, en el que se analizard especialmente la capacidad de la
Entidad Local para hacer frente en el tiempo a las obligaciones que de ella se deriven para la
misma y el cumplimiento de los articulos 49 a 55 del R.D.L. 2/2004 y de la Ley Organica
2/2012 de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Los déficits temporales de liquidez derivados de diferencias de vencimiento de pagos y
cobros, durante el desarrollo de este Presupuesto, se cubrirdn mediante la concertacidon de
Operaciones de Tesoreria, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 del R..L. 2/2004,
hasta un maximo del 30% de los recursos corrientes liquidados en el Gltimo ejercicio liquidado.

A) Procedimiento y finalidad de la concertacion de operaciones de crédito a corto
plazo.

1. Iniciacién.- El procedimiento para la concertacion de operaciones de crédito a corto
plazo se iniciard mediante Resolucién del Alcalde por la que se convoque a los interesados a
participar en el mismo. Dicha convocatoria debera dirigirse al menos a tres de las entidades
financieras que tengan oficina abierta en el término municipal y a aquéllas que soliciten por
escrito estar interesadas en participar.

El contenido minimo de la Resolucion sera el siguiente:

a) Definicion del objeto de la convocatoria y finalidad y cuantia global maxima de las
operaciones de crédito que se pretenden concertar.
b) Caracteristicas generales de las operaciones de crédito. En concreto:

b.1) Tipo de interés de referencia de uso generalizado en los mercados
financieros, asi como el tipo de referencia sustitutivo o el modo de
seleccionarlo, a efectos del calculo del tipo de interés aplicable a las
disposiciones de fondos.

En su defecto, indicacidn expresa que las ofertas contengan dicha informacion.
b.2) Normas para el célculo de intereses de las disposiciones de los fondos. En
su defecto, indicacion expresa que las ofertas contengan dicha informacion.

b.3) Comisiones que se podran cargar a la Hacienda Municipal, tales como la de
apertura y la de disponibilidad, asi como la periodicidad y modo de céalculo de
las mismas y su modo de pago. En su defecto, indicacién expresa de que las
ofertas contengan dicha informacién, y de que su no inclusién impedird que
sean cargadas al Ayuntamiento. Esto mismo sera de aplicacién a cualquier otro
gasto de la operacion que no tenga el caracter de comision en sentido estricto.

c¢) Plazo de vigencia de las operaciones.

d) Requisitos que deben cumplir, en su caso, las entidades financieras para poder
concurrir al proceso selectivo.

e) Organos competentes para la valoracién de las ofertas y para la resolucion del
proceso selectivo.

f) Forma y plazo de presentacién de las ofertas, asi como caracteristicas que las mismas
deben reunir. Las ofertas habran de incorporar, en todo caso, la informacidén necesaria que
permita su valoracidn con arreglo a los criterios fijados en la propia Resolucién por la que se
convoca a los interesados a participar en el proceso selectivo.

g) Plazo de resolucion del proceso selectivo y de su comunicacion.

h) Criterios de valoracién de las ofertas.

14



AYUNTAMIENTO DE CONIL DE LA FRONTERA (CADIZ)

Las ofertas podran presentarse de forma individual o colectiva, nombrandose en este
Gltimo caso un agente como representante unico del sindicato de entidades participantes.

2. Desarrollo y resolucién del proceso de seleccion.- Una vez concluido el plazo
establecido para la presentacién de ofertas, el/la Tesorero/a elaborara un informe de valoracidn
de las ofertas conforme a los criterios fijados en la Resolucién por la que se convoca a los
interesados a participar en el proceso selectivo y elevard al érgano competente para su
aprobacién una propuesta motivada de seleccion de la entidad o entidades con las que haya de
formalizarse la operacién u operaciones de crédito a corto plazo.

B) Procedimiento y finalidad de la concertacién de préstamos a largo plazo.

1. Finalidad de las operaciones de préstamo a largo plazo.- Con las finalidades
previstas en la normativa aplicable en materia de Haciendas Locales, el Ayuntamiento podra
concertar préstamos a largo plazo, con el objetivo de minimizar el coste de los recursos tomados
a largo plazo y adecuar sus condiciones a las necesidades financieras del Ente Local.

2. Iniciacién.- El procedimiento para la concertacién de las operaciones de préstamo a
largo plazo se iniciardA mediante Resolucién del Alcalde por la que se convoque a los
interesados a participar en el mismo.

Dicha convocatoria debera dirigirse al menos a tres de las entidades financieras que
tengan oficina abierta en el término municipal de Conil de la Frontera y a aquellas que soliciten
por escrito estar interesadas en participar.

En cualquier caso, el contenido minimo de la convocatoria sera el siguiente:

a) Definicién del objeto de la convocatoria y de la finalidad de los préstamos a largo
plazo.
b) Caracteristicas generales de los préstamos a largo plazo. En concreto:

b.1) Tipo de interés de referencia de uso generalizado en los mercados
financieros, asi como el tipo de referencia sustitutivo o el modo de
seleccionarlo, a efectos del calculo del tipo de interés aplicable a las
disposiciones de fondos. En su defecto, indicacién expresa que las ofertas
contengan dicha informacion.

b.2) El método de calculo de los intereses, que se ajustara a las practicas de
mercado. En su defecto, indicacién expresa que las ofertas contengan dicha
informacidn.

b.3) Comisiones que se podran cargar a la Hacienda Municipal, tales como la de
apertura y la de disponibilidad, asi como la periodicidad y modo de céalculo de
las mismas y su modo de pago. En su defecto, indicacion expresa que las ofertas
contengan dicha informacién, y de que su no inclusién impedird que sean
cargadas al Ayuntamiento. Esto mismo sera de aplicacion a cualquier otro gasto
de la operacién que no tenga el caracter de comision en sentido estricto.

c) Las fechas de contratacion y amortizacion de los préstamos a largo plazo.

d) Requisitos que deben cumplir, en su caso, las entidades financieras para poder
concurrir al proceso selectivo.

e) Forma y plazo de presentacion de las ofertas, asi como caracteristicas que las mismas
deben reunir. Las ofertas habran de incorporar, en todo caso, la informacién necesaria que
permita su valoracién con arreglo a los criterios fijados en la propia Resolucion por la que se
convoca a los interesados a participar en el proceso selectivo.
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f) Criterios de valoracién de las ofertas.

g) Organos competentes para la valoracion de las ofertas y para la resolucion del
proceso selectivo.

h) Plazo de resolucién del proceso selectivo y de su comunicacion.

i) Obligacion de la entidad adjudicataria de ingresar el importe contratado el mismo dia
de la formalizacién del contrato.

j) Medio de comunicacién de la resolucion del proceso selectivo, que habra de ser el
mismo que el empleado para comunicar la Resolucion de convocatoria a participar en el mismo.

Las ofertas podran presentarse de forma individual o colectiva, nombrandose en este
Giltimo caso un agente como representante unico del sindicato de entidades participantes.

3. Desarrollo y resolucién del proceso de seleccion.- Una vez concluido el plazo
establecido para la presentacién de ofertas, el/la Tesorero/a elaborara un informe de valoracion
de las ofertas conforme a los criterios fijados en la Resolucion por la que se convoca a los
interesados a participar en el proceso selectivo y elevara al érgano municipal que tenga la
competencia para resolver.

BASE 17.- CONCESION DIRECTA DE SUBVENCIONES.

1.- De conformidad con el articulo 22.2 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones,
podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

- Las subvenciones que figuran nominativamente en el estado de gastos del Presupuesto
Municipal en cuanto a dotacién presupuestaria y beneficiario. El objeto de estas
subvenciones deber4 quedar determinado expresamente en el correspondiente convenio
de colaboracién o resolucién de concesidn que, en todo caso, deberd ser congruente con
la clasificacién funcional y econdémica del correspondiente crédito presupuestario.

- Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de
interés publico, social, econdmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que
dificulten su convocatoria publica.

2.- El procedimiento de concesién directa de subvenciones se sustanciarad de acuerdo
con lo establecido en la Ordenanza General Reguladora de Subvenciones de este Ayuntamiento,
publicadas en el Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz n° 202, de 31 de Agosto de 2.004.

3.- Las prestaciones que prestan los Servicios Sociales Comunitarios son la siguientes:

PRESTACIONES DE CARACTER PERIODICAS:

1.- Programa de Ayudas Economicas Familiares: Son prestaciones temporales, dinerarias 6 en
especie, de caracter preventivo que se conceden a las familias para la atencion de las
necesidades bésicas de los menores de 18 afios a su cargo, cuando carecen de recursos
economicos suficientes para ello.

Estén reguladas a través de la Orden de 10 de octubre de 2013, por la que se regulan las Ayudas
Econdémicas Familiares y su gestién mediante la cooperacion entre la Junta de Andalucia y las
Entidades Locales.

2.- Ayuda dineraria directa individual o familiar:

3.- Apoyo a la participacion en actividades formativas y ladicas.
4.-Ayuda a transporte.
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PRESTACIONES NO PERIODICAS.-

Se concederan, con caracter de excepcionalidad y de necesidad, si corresponde, en una sola
ocasion al afio.

1.- Apoyo para el alquiler de vivienda o alojamiento:

2.- Apoyo para acondicionamiento/equipamiento basico de vivienda
3.-Ayuda a transetntes:

4.-Apoyo para el mantenimiento de la autonomia personal

5.- Apoyo para la adquisiciéon de medicamentos.

6.- Apoyo para la adquisicién de libros de textos y material escolar.

PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION.

Salvo aquellas ayudas que cuentes con un procedimiento legal o reglamentario
establecido, el procedimiento para la concesién de las Prestaciones Economicas sera el siguiente

Solo se iniciard de oficio, a instancias de los Equipos de Servicios Sociales
Comunitarios, organizados en un 6rgano denominado Comisién Municipal de Ayudas.

El Equipo de los Servicios Sociales Comunitarios, elaborara, en todo caso, un informe
social basico sobre la situacion, que formara parte del expediente de Centro.

La Comisién Municipal de Ayudas, formada por los técnicos que forman el Equipo de
los Servicios Sociales Comunitarios y cuantos otros se decidan, propondran la concesion 6
denegacion de las Ayudas, las condiciones de las mismas, en su caso, e igualmente las
obligaciones que debe contraer el/la destinatario/a en cuanto a la finalidad para la que se
concede.

El/la Alcalde del Ayuntamiento resolvera, motivadamente, en atencién a la propuesta
formulada, la concesién 6 denegacién de la Ayuda, estableciendo, en su caso, las condiciones de
la misma.

4.- Las subvenciones previstas nominativamente en el Presupuesto, beneficiarios,
programa actividades/gastos subvencionados, importes y aplicaciones presupuestarias de
imputacion son los siguientes:

BENEFICIARIO OBJETO IMPORTE | PROG | ECO.
ﬁ%‘gﬂﬁg‘gm FROTERECHED PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 10.000,00 | 2318S | 4800001
‘;SES‘EC'ON CARDIN ACCION | ppyGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 18.000,00 | 231SS | 4800002
ASOCIACION ENFERMOS ”

ey PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 6.000,00 | 231SS | 4800003
éi;rgg{m LOCALCONTRAEL | bpaGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 6.000,00 | 2318S | 4800004
ASOC.IACION A H.LN.C.O. PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 6.000,00 | 231SS | 4800005
CRUZ ROJA ESPANOLA PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 6.000,00 | 231SS | 4800007
CARITAS PARROQ, STA ;

e et PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 3.000,00 | 231SS | 4800008
ASOCIACION AFEMEN PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 400000 | 2318S | 4800009
ASOCIACION UN PASO ”

ASOCIACIO PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 6.000.00 | 231SS | 4800010
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ASOCIACION APRENDE A VIVIR | PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 6.000,00 | 231SS | 4800011
gt FIESTADELOS | bp GGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 1.000,00 | 231SS | 4800101
ﬁ%ﬂ&%?ﬁgﬁﬂtgﬁ?%w PROGRAMA ACTIVIDADES DE ACCION SOCIAL 4.000,00 [ 23188 | 4800102
ASOCIACION MUSEO DE CONIL | PROGRAMA ACTIVIDADES ASOCIACION 3.000,00 | 333 480
HERMANDAD DEL CARMEN gﬁfﬁﬁ“gﬁgé&;gﬁﬁms ERSIVIEREY 1.000,00 | 338 4800005
ASOCIACION NTRA. SRA. DE PROGRAMA ACTIVIDADES FESTIVIDAD Y Ry r—
ot R e PROGRAMA DE SALIDAS PROCESIONALES 5.000,00 | 338 48900
PENA CARNAVALESCA LOS PROGRAMA ACTIVIDADES CARNAVAL 250000 | 338 o0
ASOCIACION DE AMIGOS DEL PROGRAMA ACTIVIDADES ECUESTRES FERIA rmem—y pree—
COOPERATIVA NTRA.SENORA DE | PROGRAMA ACTIVIDADES FERIA DE EL 3200.00 | 338 4800005
LAS VIRTUDES COLORADO EXPOSICION FRUTAS Y VERDURAS -

.CONIL CF. E%%%ﬁ?é‘f‘o’;‘\gl;gagﬁ?PORT'VAS 24.000,00 | 341 4890001
N [ L e Yo P e
A.D.C.BR. BURRENO g‘;ggiAé‘{'gNACTMD ADES BERGETIVAS 7.000,00 | 341 4890005

BASE 18.- GESTION Y JUSTIFICACION DE LOS FONDOS PARA SUBVENCIONES

La gestion y justificacion de las subvenciones se ajustara a lo establecido en la vigente

Ordenanza General de Subvenciones y a lo que establezca la resolucién que la conceda,
comprobéandose en todo caso por la Intervencion el destino de dichos fondos a la finalidad para
la que se concedieron, en ejercicio de la funcidén fiscalizadora que le atribuye el articulo 214 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

Son gastos subvencionables aquellos que de forma indubitada respondan a la finalidad
de la actividad subvencionada y se realicen en el plazo establecido para realizar la actividad, que
en todo caso deberd corresponder al periodo comprendido entre el primer y el Gltimo dia del
afio.

Con caracter general las resoluciones estableceran un plazo de justificacion de 3 meses
desde la fecha de realizacidon de las actividades subvencionadas, debiendo presentar la
documentacion justificativa de la realizacién de las actividades y del empleo de la subvencidn
hasta el importe que se establezca, y a la vista de la cual se liquidaran definitivamente las
subvenciones.

La resolucién de convocatoria de la subvencién o de concesion directa de la misma
podra autorizar la realizacion de pagos anticipados que supondran entregas de fondos con
caracter previo a la justificacion de hasta el 100 % de la subvencién, como financiacién
necesaria para poder llevar a cabo las actuaciones inherentes a la subvencion.

Los gastos de personal deberan ser justificados mediante la presentacién de los
contratos de trabajo, las nominas correspondientes a los meses que se justifican, la acreditacion
del abono de las mismas, los TC1 y TC2, asi como los documentos acreditativos del ingreso de
las retenciones de IRPF en la Agencia Tributaria.
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Los gastos de alquiler se justificaran mediante la aportacion de los contratos de
arrendamiento, los pagos realizados con la periodicidad convenida, las facturas y los
documentos acreditativos de retencion e ingreso del IRPF cuando proceda.

En todo caso las facturas y/o documentos deberan ser originales, debiendo acreditarse
su pago efectivo mediante los correspondientes movimientos bancarios.

Las entidades subvencionadas deben adquirir la obligacion de hacer constar en la
Informacion y Publicidad especifica que realicen el patrocinio o colaboracion del Ayuntamiento
de Conil en la forma prevista por la imagen corporativa municipal.

BASE 19.- ORDENES DE PAGO A JUSTIFICAR.

Se concederan por Resolucion de Alcaldia, teniendo el caracter de “a justificar” las
ordenes de pago cuyos documentos justificativos a que se refieren las Bases correspondientes,
no puedan acompaiiarse en el momento de su expedicion.

Serd competente para autorizar y disponer pagos “a justificar” la misma autoridad que
lo sea de acuerdo con el tipo de gasto a que se refiera, y se aplicaran a los correspondientes
créditos presupuestarios.

Las dérdenes de pago “a justificar” habra de acomodarse al plan de disposicion de fondos
de la Tesoreria que se establezca por el alcalde, salvo en el caso de que se trate de paliar las
consecuencias de acontecimientos catastroficos, situaciones que supongan grave peligro o
necesidades que afecten directamente a la seguridad puiblica.

Los perceptores de estas ordenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacidn
de las cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses a partir de la percepcion de los
fondos, y siempre dentro del mismo ejercicio en el que se concedieron,quedando la intervencion
habilitada para su detraccion en la némina correspondiente en caso de falta,defecto o
extemporaneidad de la justificacion.

Para la justificacién de las cantidades deberan utilizarse los impresos normalizados,
ateniéndose a los principios de especialidad presupuestaria, Presupuesto bruto y anualidad
presupuestaria. Igualmente deberan acompaiiarse debidamente relacionadas las facturas y demas
documentos originales que justifiquen la aplicacion definitiva de los fondos librados.

No podran expedirse nuevas o6rdenes de pago “a justificar”, por los mismos conceptos
presupuestarios, a los perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacién y
en ningin caso cuando haya transcurrido el plazo maximo de tres meses a partir de la
percepcion de los fondos de cualquier otro pago a justificar sin que se haya procedido a su
justificacion.

Situacidn y disposicion de los fondos.

Los fondos librados con este caracter se podran a disposicion del perceptor siendo de su
exclusiva responsabilidad la custodia de los mismos.

Contabilidad y control

Se llevard un Registro especial de o6rdenes a justificar, en donde se especifique el
perceptor, concepto, importe y fecha limite para la justificacion.
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Si no se hubiesen justificado las cantidades percibidas, QUINCE DIAS antes de su
vencimiento, se pondra en conocimiento de los perceptores la necesidad de proceder a la
justificacidn debida.

Conceptos presupuestarios a los que son aplicables y limites cuantitativos.

Solo podran expedirse érdenes con este caracter para gastos incluidos en el Capitulo 1I
del Presupuesto de gastos de esta Corporacién, y por un importe no superior a cinco mil euros,
por cada orden.

Régimen de las justificaciones

La justificacion de las dérdenes de pago debera efectuarse ante la intervencién de la
Entidad o de los Organismos auténomos dependientes dela misma, mediante la presentacion de
las facturas originales expedidas con todos los requisitos exigidos por la legislacién vigente y
otros documentos justificativos de la salida de fondos, con la diligencia del responsable del
Centro gestor del gasto de haberse recibido el bien, prestado el servicio o realizada la obra de
conformidad.

Si hubiese sobrante del pago a justificar, éste dara lugar inmediatamente a la liberacién
de crédito en la misma partida en la que se registro.

La cuenta justificativa, con todos los documentos y el informe del Interventor, si
hubiese alguna deficiencia, se sometera a la aprobacion del Presidente de la Entidad o del
Organismo auténomo

De no rendirse en los plazos establecidos la citad cuenta o de no justificarse
documentalmente la aplicacién de los fondos a la finalidad para la cual fueron concedidos, se
procederd a instruir de inmediato expediente de alcance contra el perceptor, de conformidad con
el Titulo VII de la Ley General Presupuestaria y normas concordantes.

BASE 20.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1.- Para las atenciones corrientes de caracter periédico o repetitivo, tales como dietas,
gastos de locomocidén, material de oficina no inventariable, mantenimientos,reparaciones,
conservacion y otros de similares caracteristicas, los fondos librados a justificar podran tener el
caracter de anticipos de caja fija.

2.- Tendran la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de
cardcter no presupuestario y permanente que se realicen a pagadurias, cajas y habilitaciones para
la atencién inmediata y posterior aplicacion al presupuesto del afio en que se realicen, de los
gastos a que se refiere el apartado anterior.

3.- Seran autorizados por el Presidente de la Corporacién, o el del Organismo
auténomo, mediante resolucion a la que adjuntara copia de ésta base y el recibi y conforme a la
misma y siempre a favor de personas con vinculo profesional o representativo con el
Ayuntamiento.

4.- Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el caracter de fondos
publicos, y formaran parte integrante de la Tesoreria de la Entidad. Los intereses que produzcan
los referidos fondos serdn ingresados en la forma prevista en estas Bases, con aplicacién al
oportuno concepto del Presupuesto de ingresos.
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5.- La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no puede ser superior a 3000 €.
Para su realizacion deberd seguirse la tramitacion establecida, de la que quedara constancia
documental.

6.- A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformara y trasladard a la Intervencidn
para su censura. dichas cuentas se aprobarin mediante Resolucion de la Alcaldia.

7.- Aprobadas las cuentas, se expediran nuevas o6rdenes de pago de reposicion de
fondos, con aplicacién a los conceptos presupuestarios a que correspondan las cantidades
justificadas.

8.- Sin perjuicio de lo previsto en el apartado sexto anterior, y con referencia a la fecha
final de cada trimestre natural, los habilitados daran cuenta al Tesorero de las disposiciones
realizadas y de la situacioén de los fondos.

9 - Los fondos estaran situados en cuentas bancarias con la denominacién *... Provision
de Fondos™ o “Habilitado de caja fija” habilitada al Cajero-Pagador y en ellas no se podrén
efectuar otros ingresos que los procedentes de la Entidad, por las provisiones y reposiciones de
fondos.

10.- Podra autorizarse la existencia, en las Cajas pagadoras, de cantidades de efectivo
para atender necesidades imprevistas y gastos de menor cuantia. De la custodia de estos fondos
sera responsable el Cajero-Pagador.

11.- Los cajeros-pagadores deberan realizar las siguientes operaciones de comprobaciodn
en relacién con las que realicen derivadas del sistema de anticipos de Caja Fija:

a) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los
pagos consiguientes sean documentos auténticos y originales, que cumplen los
requisitos fijados en las presentes Bases.

b) Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la
documentacidn pertinente, en su caso.

¢) Efectuar los pagos que se ordenen por la Alcaldia.

d) Custodiar los fondos que se le han confiado, y cuidar de cobrar los intereses que
procedan, para su posterior ingreso en la Tesoreria.

e) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que procedan.
f) Facilitar los estados de situacion en las fechas establecidas.

g) Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la Intervencion;
a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de fondos utilizados
y, necesariamente, en el mes de diciembre de cada afio o un mes antes de nuevas
elecciones locales.

h) Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques o, en su caso, las
relaciones que hubieren servido de base a su expedicién por medios informaéticos. En el
supuesto de cheques anulados deberan proceder a su inutilizacion y conservaciéon a
efectos de control.

2.



AYUNTAMIENTO DE CONIL DE LA FRONTERA (CADIZ)

12- Cuando hayan transcurrido los plazos establecidos sin que se justifiquen
correctamente el empleo dado a gastos a justificar, o se rindan indebidamente las cuentas
relativas a los anticipos de Caja, el Tesorero requerira por escrito a los obligados para que en el
plazo de diez dias procedan a la justificacion o rendicion adecuada de las cuentas. Si
transcurrido dicho plazo no se produce la correcta justificacién se pondra en conocimiento de la
Presidencia que ordenara la instruccién de diligencias previas y todas las medidas que se
consideren necesarias para asegurar los derechos de la Hacienda del Ente Publico,procediendose
para el reintegro de lo indebidamente justificado de la misma forma que los pagos a justificar.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando de la instruccidn del expediente resulten perjuicios,
alcance o malversacion material de fondos se informara debidamente al Pleno del Ente, y se
dara traslado de las actuaciones, en su caso, al Tribunal o Camara de Cuentas. Detectada una
irregularidad, producira inmediatamente el efecto de inhabilitar para la percepcion de nuevas
cantidades por este caracter, sin perjuicio de que se proceda en la forma adecuada para el
reintegro.

BASE 21.- REGULACION DE LOS COMPROMISOS POR GASTOS PLURIANUALES

La autorizacién o realizacién de gastos de caracter plurianual, se permitira respecto a
aquellos que se enumeran en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en la forma y
anualidades que en el mismo se indica.

BASE 22.- INGRESOS

Practicadas las liquidaciones individuales o colectivas (padrones, listas cobratorias,
etc.), tanto por tributos como por ingresos no tributarios, se someteran a la aprobacién de la
Presidencia y se contabilizaran en los correspondientes conceptos o  subconceptos
presupuestarios, fiscalizdndose por la intervencién atendiendo a lo dispuesto en el apartado 3 de
la Base 23%

Todas las cantidades que recauden los agentes de la Administracién municipal, seran
diariamente ingresadas en la Tesoreria, cumpliendo todas las formalidades establecidas por las
disposiciones reguladoras de la materia.

BASE 23. CONTROL Y FISCALIZACION LIMITADA

1.- El gjercicio de la funcién interventora-fiscalizadora se llevara a cabo directamente
por la intervencion de fondos.

A tal efecto, el Interventor, en el ejercicio de sus funciones, tendra libre acceso en
cualquier momento, a todas las oficinas, centros y dependencias de la Corporacion, y a sus
respectivos Jefes deberan darle las méaximas facilidades para el cumplimiento de su mision.

Se podran contratar asistencias técnicas externas que actuaran bajo la direccién del
Interventor, en los casos necesarios para completar los medios humanos y materiales a su cargo.

2.- Se establece fiscalizacion limitada previa, en virtud de lo preceptuado en el articulo

219 del R.D.L. 2/2004, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
limitandose la Intervencion a comprobar:
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a)La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto u obligacioén que se proponga contraer.

b)En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter
plurianual, se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 de la
misma ley.

¢)Que las obligaciones o gasto se generan por organo competente.

3.- Segtin el articulo 223 del R.D.L. 2/2004 de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, la fiscalizacion previa de derechos y su anulacion se
sustituye por :

a) La inherente a la toma de razon en contabilidda.

b) La existencia de las correspondientes resoluciones administrativas e informes en
materia de anulaciones de derechos.

¢) Por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacién de técnicas
de muestreo o auditoria.

4.-Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién limitada a que se refiere el
namero 2 de esta base seran objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre una muestra
representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la referida
fiscalizacion, mediante la aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar
que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado del
cumplimiento de la legalidad en la gestion de los créditos.

5.- No obstante lo antrerior el érgano fiscalizador podra si asi lo considera necesario,
recabar el expediente completo de aquel gasto que pretenda aprobarse.

6.- Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes casos:

a) Remuneracién de personal

b) Liquidaciones de Tasas y Precios Plblicos.

¢) Tributos periédicos incorporados en Padrones.
d) Contratacién menor.

Cuando la fiscalizacién se haya realizado por muestreo esta circunstancia se hara
constar expresamente en el informe.

Los érganos de control interno que realicen las fiscalizaciones con posterioridad
deberan emitir informe escrito en el que hagan constar cuantas observaciones y conclusiones se
deduzcan de las mismas.

Estos informes se remitiran al Pleno con las observaciones que hubieran efectuado los
dérganos gestores.

7.-. La Intervencién podra fiscalizar favorablemente, no obstante los defectos que
observe en el expediente. En este supuesto la efectividad de la fiscalizacion favorable quedara
condicionada a la subsanacion de aquellos defectos con anterioridad a la aprobacién del
expediente. El 6rgano gestor remitira a la Intervencion la documentacion justificativa de haberse
subsanado dichos defectos. En los supuestos en que el defecto sea observado después de que se
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ha ya dictado Resolucion o Acuerdo, la subsanacién o, en su caso, revision del acto debera
llevarse a cabo de conformidad con lo establecido la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comuan.
De no solventarse por el érgano gestor los condicionamientos indicados para la continuidad del
expediente se considerara formulando el correspondiente reparo.

BASE 24 -DOTACION A LA PROVISION POR INSOLVENCIAS

A los efectos regulados en Regla 60 de la Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre,
por la que se aprueba la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local, con
independencia de aquellos que tengan un seguimiento individualizado, la dotacién a la provisidn
de forma global por posible insolvencias de derechos pendientes de cobro se efectuara conforme
a la siguiente tabla de porcentajes:

DERECHOS PENDIDNTES COBRO PORCENTAJE
EJERCICIO CORRIENTE (N) 0%
EJERCICIO N-1 25 %
EJERCICIO N-2 25 %
EJERCICIO N-3 50 %
EJERCICIO N-4 75 %
EJERCICIO N-5 75 %
EJERCICIO N-6 Y ANTERIORES 100 %

En caso de contradiccion con los porcentajes minimos que establezca la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales seran de aplicacién los previstos legalmente.

DISPOSICION FINAL

1.- En lo no previsto especialmente en estas Bases se estara a lo dispuesto por la
legislacion de régimen local y sus reglamentos, asi como por las demas disposiciones
concordantes de aplicacion en la materia.

2.- Las dudas que puedan surgir en la aplicacion de las presentes Bases seran resueltas
por el Alcalde previo informe de la Intervencion.

Conil de la Frontera a,
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